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Главные задачи, стоящие перед Финансовым отделом администрации Волгодонского района
№
п/п Наименование задач

1 Обеспечение проведения и реализации единой финансовой и бюджетной политики, совершенствование организа­
ции бюджетного процесса в Волгодонском районе

2 Формирование проектов бюджета Волгодонского района и прогноза консолидированного бюджета Волгодонского 
района, организация исполнения бюджета Волгодонского района, ведение бюджетного учета и формирование от­
четности об исполнении бюджета Волгодонского района и консолидированного бюджета Волгодонского района

3 Участие в проведении единой политики муниципальных заимствований Волгодонского района, управления муни­
ципальным долгом и контроль за муниципальным долгом в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Фе­
дерации

4 Нормотворческая деятельность. Методическое обеспечение деятельности в области составления и исполнения 
бюджетов Волгодонского района и сельских поселений, входящих в состав Волгодонского района в пределах уста­
новленной компетенции

5 Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля, предусмотренного бюджетным законода­
тельством и законодательством о контрактной системе. Ревизионные проверки и контроль исполнения бюджета 
района

6 Организация эффективной информационной системы финансового отдела администрации Волгодонского райо­
на, секторов экономики и финансов сельских поселений Волгодонского района

7 Организационные мероприятия
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№
п/п Наименование мероприятия Срок

исполнения
Исполнитель Контроль 

за исполнением
Форма отчета 
об исполнении

ОСНОВНЫ Е М ЕРОПРИЯТИЯ, НАПРАВЛЕННЫ Е НА ВЫ ПОЛНЕНИЕ ГЛАВНЫ Х ЗАДАЧ.

1. Обеспечение проведения и реализации единой финансовой и бюджетной политики, совершенствование организации
бюджетного процесса в Волгодонском районе

1.1. Формирование и совершенствование нормативной 
правовой базы, регламентирующей бюджетный про­
цесс в Волгодонском районе

весь период сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

нормативные
акты

1.2. Мониторинг решений о бюджетах сельских поселе­
ний, входящих в состав Волгодонского района на 
2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов, на 
соблюдение условий предоставления межбюджетных 
трансфертов, соответствие бюджетному законода­
тельству и подготовки сводных заключений главам 
Администраций сельских поселений

январь-февраль 2020 
года (первоначаль­

ные решения),

весь период 
уточненные решения)

сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

заключения

1.3. Проверка проектов решений о бюджетах сельских 
поселений, входящих в состав Волгодонского района 
на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов, 
на соответствие бюджетному законодательству и 
подготовки сводных заключений главам Админи­
страций сельских поселений

октябрь-ноябрь главный специалист 
по доходам, 

главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела

заключения

1.4. Проведение годового мониторинга качества финан­
сового менеджмента, осуществляемого главными 
распорядителями средств бюджета Волгодонского 
района и размещение результатов мониторинга на 
сайте финансового отдела администрации Волгодон­
ского района

июль главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела

отчет
в соответствии с 
установленной 

формой

1.5. Сбор информации по проведению мониторинга и 
оценки качества управления бюджетным процессом в 
Волгодонском районе за 2019 год для предоставле­
ния в министерство финансов Ростовской области

март сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

отчет
в соответствии с 
установленной 

формой
1.6. Организация проведения мониторинга и оценки ка- февраль-март заместитель начальник отчет
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№
п/п

Наименование мероприятия Срок
исполнения

Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

чества управления бюджетным процессом в сельских 
поселениях Волгодонского района за 2019 год и раз­
мещение результатов мониторинга на сайте финан­
сового отдела администрации Волгодонского района

начальника 
финансового отдела

финансового отдела в соответствии с 
установленной 

формой

1.7. Рассмотрения вопросов организации бюджетного 
процесса в сельских поселениях, входящих в состав 
Волгодонского района и обеспечения сбалансиро­
ванности местных бюджетов

по мере
необходимости

начальник 
финансового отдела

глава
Администрации
Волгодонского

района

информация

1.8. Проведение мониторинга исполнения основных по­
казателей бюджета Волгодонского района и бюдже­
тов сельских поселений, входящих в состав Волго­
донского района

весь период сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

1.9. Заключение Соглашения с министерством финансов 
Ростовской области о предоставлении дотации на 
выравнивание уровня бюджетной обеспеченности

1 квартал начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

соглашение

1.10. Формирование проекта показателей расходов бюд­
жета Волгодонского района на 2021 год и на плано­
вый период 2022 и 2023 годов

сентябрь-октябрь заместитель 
начальника 

финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

1.11. Оценка налогового и неналогового потенциала бюд­
жета Волгодонского района на 2021 год и на плано­
вый период 2022 и 2023 годов

август-октябрь главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

1.12. Организация сбора и проверки реестров расходных 
обязательств главных распорядителей средств бюд­
жета Волгодонского района, а также направление в 
министерство финансов Ростовской области реестра 
расходных обязательств Волгодонского района

до 01.05.2020 главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела

реестр

1.13. Рассмотрение вопросов, методические рекоменда­
ции, помощь ГРБС и Администрациям сельских по­
селений по организации и осуществлению ими бюд­
жетного процесса

весь период сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация
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№
п/п

Наименование мероприятия
Срок

исполнения
Исполнитель Контроль 

за исполнением
Форма отчета 
об исполнении

2. Формирование проектов бюджета Волгодонского района и прогноза консолидированного бюджета Волгодонского района, 
организация исполнения бюджета Волгодонского района, ведение бюджетного учета и формирование отчетности 

об исполнении бюджета Волгодонского района и консолидированного бюджета Волгодонского района
2.1. Формирование проекта решения Собрания депутатов 

Волгодонского района о бюджете Волгодонского 
района на 2021 год и на плановый период 2022 и 
2023 годов

август-ноябрь начальник 
финансового отдела, 

заместитель 
начальника 

финансового отдела, 
главный специалист 

по доходам, 
главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела, 
комиссия по эконо­
мической политике, 
бюджету, налогам и 

муниципальной 
собственности

проект решения, 
документы и ма­
териалы, вноси­

мые одновре­
менно в Собра­
ние депутатов 
Волгодонского 

района

2.2. Формирование проектов решений Собрания депута­
тов Волгодонского района о внесении изменений в 
бюджет Волгодонского района на 2020 год и на пла­
новый период 2021 и 2022 годов

по поручениям 
главы

Администрации
Волгодонского

района

начальник 
финансового отдела, 

заместитель 
начальника 

финансового отдела, 
главный специалист 

по доходам, 
главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела, 
комиссия по эконо­
мической политике, 
бюджету, налогам и 

муниципальной 
собственности

проект решения

2.3. Формирование проекта решения Собрания депутатов 
Волгодонского района об отчете об исполнении 
бюджета Волгодонского района за 2019 год

февраль-март начальник 
финансового отдела, 
главный бухгалтер, 
главный специалист 

по доходам

начальник 
финансового отдела, 
главный бухгалтер

проект решения
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№
п/п

Наименование мероприятия Срок
исполнения

Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

2.4. Подготовка и сдача в министерство финансов Ро­
стовской области годовой отчетности об исполнении 
консолидированного бюджета Волгодонского района 
за 2019 год

январь-февраль главный бухгалтер начальник 
финансового отдела, 
главный бухгалтер

формы годового 
отчета

2.5. Подготовка и сдача в министерство финансов Ро­
стовской области годовой бухгалтерской отчетности 
бюджетных и автономных учреждений за 2019 год

январь-февраль главный бухгалтер начальник 
финансового отдела, 
главный бухгалтер

формы годового 
отчета

2.6. Проведение публичных слушаний по проекту реше­
ния Собрания депутатов Волгодонского района «Об 
утверждении отчета об исполнении бюджета Волго­
донского района за 2019 год»

март начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

2.7. Подготовка ежемесячной информации по основным 
параметрам консолидированного бюджета Волго­
донского района для отправки в министерство фи­
нансов Ростовской области

ежемесячно заместитель 
начальника финансо­

вого отдела, 
главный бухгалтер, 
главный специалист 

по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

2.8. Подготовка отчета о выполнении соглашения о 
предоставлении дотации на выравнивание уровня 
бюджетной обеспеченности бюджету Волгодонского 
района

январь главный специалист 
по доходам, 

главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела

отчет

2.9. Осуществление оперативного учета доходов, посту­
пивших в бюджет Волгодонского района по мере по­
ступления информации от УФК по Ростовской обла­
сти и Отдела №  37 УФК по Ростовской области

весь период главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

2.10. Учёт невыясненных поступлений, их уточнение и 
возврат

весь период старший инспектор главный специалист 
по доходам

уведомления,
заявки

2.11. Подготовка ежедневной информации по поступле­
нию доходов в бюджет Волгодонского района

ежедневно старший инспектор главный специалист 
по доходам

информация
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№
п/п

Наименование мероприятия
Срок

исполнения
Исполнитель Контроль 

за исполнением
Форма отчета 
об исполнении

2.12. Подготовка ежеквартальной информации по испол­
нению доходов консолидированного бюджета Вол­
годонского района

апрель, июль, 
октябрь

главный специалист 
по доходам, старший 

инспектор

главный специалист 
по доходам

информация

2.13. Осуществление еженедельного оперативного учета 
поступлений доходов в бюджеты сельских поселе­
ний, входящих в состав Волгодонского района и 
оценки исполнения

каждый
последний день 
рабочей недели

главный специалист 
по доходам, 

старший инспектор

главный специалист 
по доходам

информация

2.14. Предоставление сведений о фактическом исполнении 
плана бюджета Волгодонского района и бюджетов 
сельских поселений по доходным источникам

2 раза в месяц главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

2.15. Организация разработки и формирование предель­
ных объемов расходных обязательств главных рас­
порядителей средств бюджета района на 2021-2023 
годы

сентябрь-октябрь заместитель 
начальника 

финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

2.16. Организация взаимодействия с главными админи­
страторами доходов по расчету прогноза налоговых 
и неналоговых доходов для составления проекта ре­
шения Собрания депутатов о бюджете Волгодонско­
го района на очередной финансовый год и плановый 
период

сентябрь-октябрь главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

2.17. Организация подготовки и формирование проекта 
показателей налоговых и неналоговых доходов бюд­
жета Волгодонского района на 2021 год и на плано­
вый период 2022 и 2023 годов

октябрь-ноябрь главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

2.18. Организация подготовки и формирование проекта 
показателей расходов бюджета Волгодонского райо­
на на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 го­
дов

октябрь-ноябрь заместитель 
начальника 

финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

2.19. Составление, ведение и исполнение кассового плана 
бюджета Волгодонского района. Рассмотрение про­
ектов изменений кассового плана по расходам (в ча-

весь период начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

начальник 
финансового отдела

кассовый план
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№
п/п Наименование мероприятия

Срок
исполнения

Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

сти увеличения и перераспределения)
2.20. Формирование и ведение сводной бюджетной роспи­

си бюджета Волгодонского района
весь период заместитель 

начальника финансо­
вого отдела, 

главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

сводная
бюджетная

роспись

2.21. Формирование бюджетных ассигнований по расхо­
дам бюджета района и источникам финансирования 
дефицита бюджета района

весь период заместитель 
начальника финансо­

вого отдела

начальник 
финансового отдела

показатели 
сводной бюд­

жетной росписи
2.22. Формирование и доведение предельных объемов 

оплаты денежных обязательств до главных распоря­
дителей средств бюджета Волгодонского района

весь период начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

начальник 
финансового отдела

уведомления,
расходные
расписания

2.23. Формирование платежных поручений для перечис­
ления средств на лицевые счета получателей бюд­
жетных средств

весь период начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

начальник 
финансового отдела

платежные
поручения

2.24. Уточнение операций по кассовым выплатам и (или) 
кодов бюджетной классификации

весь период начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

главный бухгалтер уведомления

2.25. Обеспечение ведения сводного реестра участников и 
неучастников бюджетного процесса в системе «АЦК- 
Финансы»

весь период начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

заместитель началь­
ника финансового 

отдела

сводный реестр

2.26. Формирование заявок на включение (внесение изме­
нений) в реестр участников и неучастников бюджет­
ного процесса в системе «Электронный бюджет»

по мере 
необходимости

начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

заместитель началь­
ника финансового 

отдела

заявка на вклю­
чение (внесение 

изменений) 
в реестр

2.27. Координация работы главных администраторов до­
ходов бюджета района по возврату остатков целевых 
средств в областной бюджет

ежедневно, 
до 30 января

главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

2.28. Формирование и доведение лимитов бюджетных 
обязательств до главных распорядителей средств 
бюджета Волгодонского района

весь период заместитель 
начальника финансо­

вого отдела

начальник 
финансового отдела

лимиты
бюджетных
обязательств
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№
п/п Наименование мероприятия

Срок
исполнения Исполнитель Контроль 

за исполнением
Форма отчета 
об исполнении

2.29. Подготовка отчета об исполнении бюджета Волго­
донского района за 1 квартал, 1 полугодие и 9 меся­
цев 2020 года

апрель, июль, 
октябрь

начальник 
финансового отдела, 
главный бухгалтер, 
главный специалист 

по доходам

начальник 
финансового отдела

постановление

2.30. Организация подготовки и формирование информа­
ции о расходах бюджета Волгодонского района на 
реализацию муниципальных программ

ежемесячно сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

2.31. Прием и формирование ежемесячной, квартальной 
отчетности бюджетных и автономных учреждений 
Волгодонского района

в сроки, установлен­
ные приказами мини­

стерства финансов 
области и

финансового отдела

главный бухгалтер начальник 
финансового отдела

отчеты

2.32. Прием и формирование ежемесячной, квартальной 
отчетности об исполнении бюджета Волгодонского 
района и консолидированного бюджета Волгодон­
ского района

в сроки, установлен­
ные приказами мини­

стерства финансов 
области и финансово­

го отдела

главный бухгалтер начальник 
финансового отдела

отчеты

2.33. Рассмотрение проектов федеральных и областных 
нормативных правовых актов, поступающих в фи­
нансовый отдел, в части бюджетных правоотноше­
ний

весь период сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

2.34. Формирование уведомлений по расчетам между 
бюджетами по межбюджетным трансфертам

при внесении 
изменений в сводную 
бюджетную роспись 

бюджета района

главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

главный специалист 
по бюджету

уведомление 
по расчетам 

между 
бюджетами

2.35. Ведение сводного перечня целевых субсидий и суб­
сидий на осуществление капвложений на 2020 год

весь период заместитель 
начальника 

финансового отдела

начальник 
финансового отдела

сводный
перечень

2.36. Взаимодействие с территориальным органом и 
Управление Федерального казначейства по Ростов-

весь период главный бухгалтер начальник 
финансового отдела

письмо
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№
п/п Наименование мероприятия

Срок
исполнения

Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

ской области по вопросам кассового исполнения 
бюджета Волгодонского района

2.37. Ведение бюджетного учета в финансовом отделе ад­
министрации Волгодонского района

весь период главный бухгалтер, 
начальник сектора 

бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

главный бухгалтер формы отчетов

2.38. Формирование ежемесячной, квартальной и годовой 
отчетности об исполнении бюджета Волгодонского 
района, консолидированного бюджета Волгодонско­
го района

в сроки, установлен­
ные приказом мини­
стерства финансов 

Ростовской области

главный бухгалтер начальник 
финансового отдела

отчеты

2.39. Прием и формирование дополнительного расширен­
ного отчета к отчету об исполнении консолидиро­
ванного бюджета Волгодонского района

ежемесячно, 
в сроки,установлен­

ные приказом 
министерства 

финансов Ростовской 
области

главный бухгалтер, 
главный специалист 

по доходам, 
начальник сектора 

бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

главный бухгалтер отчет

2.40. Составление и предоставление бюджетной, стати­
стической, налоговой и иной отчетности, предусмот­
ренной нормативными актами Российской Федера­
ции, Ростовской области по аппарату финансового 
отдела администрации Волгодонского района

в сроки, установлен­
ными нормативными 

актами

начальник сектора 
бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

главный бухгалтер формы отчетов

2.41. Обработка информационного массива «Расчеты с 
бюджетом», предоставляемого ежемесячно МРИ 
ФНС России № 4 по Ростовской области

ежемесячно старший инспектор главный специалист 
по доходам

информация, 
акты приема

2.42. Подготовка информации об остатках средств на еди­
ном счете бюджета Волгодонского района и лицевых 
счетах главных распорядителей средств бюджета 
Волгодонского района

ежемесячно старший инспектор главный бухгалтер информация
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№
п/п Наименование мероприятия

Срок
исполнения

Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

2.43. Формирование отчета о расходах и численности ра­
ботников органов местного самоуправления Волго­
донского района (форма 14 МО)

в установленные 
министерством 

финансов Ростовской 
области сроки

начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета, 
начальник сектора 

бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

главный бухгалтер отчет,
пояснительная

записка

2.44. Организация подготовки и формирование отчета о 
выполнении плана по сети, штатам и контингентам 
получателей бюджетных средств, состоящих на 
бюджете субъекта РФ и бюджетах муниципальных 
образований, за отчетный год

в установленные ми­
нистерством финан­

сов Ростовской 
области сроки

начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

отчет,
пояснительная

записка

2.45. Подготовка дополнительной отчетности и информа­
ции по запросам министерства финансов Ростовской 
области, министерств Ростовской области, 
органов местного самоуправления.

весь период сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация,
отчеты

3. Участие в проведении единой политики муниципальных заимствований Волгодонского района, управления 
муниципальным долгом и контроль за муниципальным долгом в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации

3.1. Ведение муниципальной долговой книги Волгодон­
ского района

весь период старший инспектор начальник 
финансового отдела

муниципальная 
долговая книга 

района
3.2. Обеспечение соблюдения требований бюджетного 

законодательства в части верхнего предела муници­
пального долга

весь период старший инспектор начальник 
финансового отдела

информация

3.3. Формирование отчета о динамике долговых обяза­
тельств в муниципальной долговой книге Волгодон­
ского района и сельских поселений и осуществление 
передачи ее в министерство финансов Ростовской 
области

весь период старший инспектор начальник 
финансового отдела

отчет
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№
п/п Наименование мероприятия Срок

исполнения
Исполнитель Контроль 

за исполнением
Форма отчета 
об исполнении

3.4. Проверка соблюдения сельскими поселениями огра­
ничений муниципального долга, установленных ста­
тьей 107 Бюджетного кодекса Российской Федерации

весь период старший инспектор начальник 
финансового отдела

информация

3.5. Обеспечение привлечения в бюджет Волгодонского 
района заемных средств

по мере
необходимости

старший инспектор начальник 
финансового отдела

постановление,
контракт
(договор)

4. Нормотворческая деятельность. Методическое обеспечение деятельности в области составления и исполнения бюджетов
Волгодонского района и сельских поселений, входящих в состав Волгодонского района

в пределах установленной компетенции
4.1. Формирование проекта решения Собрания депутатов 

Волгодонского района о бюджете Волгодонского 
района на 2021 год и на плановый период 2022 и 
2023 годов и предоставление его:
- в министерство финансов Ростовской области;
- в Собрание депутатов Волгодонского района Ро­
стовской области

до 5 ноября 
до 15 ноября

начальник 
финансового отдела, 

заместитель 
начальника 

финансового отдела, 
главный специалист 

по доходам, 
главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела, 
комиссия по эконо­
мической политике, 
бюджету, налогам и 

муниципальной 
собственности

проект решения, 
документы и ма­
териалы, вноси­

мые одновре­
менно в Собра­
ние депутатов 
Волгодонского 

района

4.2. Формирование проекта решения Собрания депутатов 
Волгодонского района о внесении изменений в бюд­
жет Волгодонского района на 2020 год и на плано­
вый период 2021 и 2022 годов

по поручениям 
главы

Администрации
Волгодонского

района

начальник 
финансового отдела, 

заместитель 
начальника 

финансового отдела, 
главный специалист 

по доходам, 
главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела, 
комиссия по эконо­
мической политике, 
бюджету, налогам и 

муниципальной 
собственности

проект решения
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№
п/п

Наименование мероприятия
Срок

исполнения Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

4.3. Формирование проекта решения Собрания депутатов 
Волгодонского района «Об утверждении отчета об 
исполнении бюджета Волгодонского района за 2019 
год»

март начальник 
финансового отдела, 

заместитель 
начальника финансо­

вого отдела, 
главный бухгалтер, 
главный специалист 

по доходам

начальник 
финансового отдела, 
главный бухгалтер

проект решения

4.4. Формирование проекта решения Собрания депутатов 
Волгодонского района о внесение изменений в ре­
шения Собрания депутатов Волгодонского района 
«Об утверждении Положения о бюджетном процессе 
в Волгодонском районе»

по мере
необходимости

начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект решения

4.5. Формирование проекта решения Собрания депутатов 
Волгодонского района о внесении изменений в ре­
шение о порядке предоставления дотаций на вырав­
нивание бюджетной обеспеченности сельских посе­
лений Волгодонского района из бюджета Волгодон­
ского района за счет средств районного Фонда фи­
нансовой поддержки поселений на очередной финан­
совый год и плановый период

по мере
необходимости

начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект решения

4.6. Разработка проекта постановления Администрации 
Волгодонского района об утверждении порядка и 
сроков составления проекта бюджета района на 2021 
год и на плановый период 2022 и 2023 годов

III квартал начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект
постановления

4.7. Разработка проекта постановления Администрации 
Волгодонского района о мерах по реализации бюд­
жета Волгодонского района

по мере
необходимости

начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект
постановления

4.8. Разработка проекта постановления Администрации 
Волгодонского района об основных направлениях 
бюджетной и основных направлениях налоговой по-

сентябрь-октябрь начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект
постановления
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№
п/п

Наименование мероприятия
Срок

исполнения Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

литики Волгодонского района на 2021-2023 годы

4.9. Подготовка проекта постановления Администрации 
Волгодонского района «О внесении изменений в 
бюджетный прогноз Волгодонского района на 2018- 
2023 годов»

до 01.03.2020 начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект

4.10. Внесение изменений в постановление Администра­
ции Волгодонского района «Об утверждении муни­
ципальной программы Волгодонского района 
«Управление муниципальными финансами»

по мере 
необходимости

начальник сектора 
бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

начальник 
финансового отдела

проект
постановления

4.11. Подготовка проекта постановления Администрации 
Волгодонского района «Об утверждении отчета о ре­
ализации муниципальной программы Волгодонского 
района «Управление муниципальными финансами» в 
2019 году»

до 01.05.2020 начальник сектора 
бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

начальник 
финансового отдела

проект
постановления

4.12. Подготовка проекта постановления Администрации 
Волгодонского района об отчете об исполнении 
бюджета Волгодонского района за первый квартал, 
полугодие и 9 месяцев 2020 года

апрель, июль, 
октябрь

заместитель 
начальника финансо­

вого отдела, 
главный бухгалтер, 
главный специалист 

по доходам, 
начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

начальник 
финансового отдела

проект

4.13. Подготовка проектов приказов финансового отдела 
администрации Волгодонского района о внесении 
изменений в состав кодов классификации доходов 
местного бюджета, закрепленных за главными адми­
нистраторами доходов

по мере
необходимости

главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

проект приказа

4.14. Подготовка проектов приказов финансового отдела по мере начальник сектора заместитель проект приказа
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№
п/п

Наименование мероприятия Срок
исполнения

Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

администрации Волгодонского района «О внесении 
изменений в приказ финансового отдела админи­
страции Волгодонского района «Об утверждении 
Порядка санкционирования оплаты денежных обяза­
тельств получателей средств бюджета района и глав­
ных администраторов источников финансирования 
дефицита бюджета района»

необходимости планирования и ис­
полнения бюджета

начальник 
финансового отдела

4.15. Разработка или внесение изменений в приказы фи­
нансового отдела администрации Волгодонского 
района о порядке применения и детализации бюд­
жетной классификации Российской Федерации

по мере 
необходимости

заместитель 
начальник 

финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект приказа

4.16. Подготовка проектов приказов по финансовому от­
делу об утверждении сводного перечня целевых суб­
сидий и бюджетных инвестиций

по мере 
необходимости

заместитель 
начальник 

финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект приказа

4.17. Подготовка проектов распоряжений Администрации 
Волгодонского района о выделении средств резерв­
ного фонда Администрации Волгодонского района 
на финансирование непредвиденных расходов сель­
ским поселениям, входящим в состав Волгодонского 
района

по мере 
необходимости

главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

главы администра­
ций сельских посе­
лений, начальник 

финансового отдела

проект
распоряжения

4.18. Осуществление согласования и проверки норматив­
ных правовых актов Волгодонского района, посту­
пивших в финансовый отдел администрации Волго­
донского района на предмет соответствия действую­
щему законодательству в рамках полномочий финан­
сового отдела администрации Волгодонского района

весь период начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

4.19. Подготовка отчета об исполнении плана реализации 
муниципальной программы Волгодонского района 
«Управление муниципальными финансами» за 2020 
год, 1 полугодие, 9 месяцев 2020 года

до 01.03.2020 
до 05.08.2020 
до 05.11.2020

начальник сектора 
бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

начальник 
финансового отдела

отчет

4.20. Подготовка проекта приказа финансового отдела ад- по мере начальник сектора начальник проект приказа
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№
п/п

Наименование мероприятия Срок
исполнения

Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

министрации Волгодонского района «О внесении 
изменений в приказ финансового отдела админи­
страции Волгодонского района «Об утверждении 
плана реализации муниципальной программы Волго­
донского района «Управление муниципальными фи­
нансами» на 2020 год»

необходимости бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

финансового отдела

4.21. Подготовка проекта приказа финансового отдела ад­
министрации Волгодонского района «Об утвержде­
нии плана реализации муниципальной программы 
Волгодонского района «Управление муниципальны­
ми финансами» на 2021 год»

декабрь начальник сектора 
бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

начальник 
финансового отдела

проект приказа

4.22. Проверка и согласование отчетов об исполнении 
планов реализации муниципальных программ Волго­
донского района

весь период заместитель 
начальника финансо­

вого отдела, 
главный бухгалтер, 

специалисты сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

заместитель 
начальника 

финансового отдела

информация

4.23. Рассмотрение и согласование проектов постановле­
ний Администрации Волгодонского района о внесе­
ние изменений в постановления Администрации 
Волгодонского района об утверждении муниципаль­
ных программ Волгодонского района

весь период заместитель 
начальника финансо­

вого отдела, 
специалисты сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

заместитель 
начальника 

финансового отдела

информация

4.24. Подготовка проектов решений Собрания депутатов 
Волгодонского района о внесение изменений в от­
дельные решения, разработку которых осуществляет 
финансовый отдел

по мере 
необходимости

начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект
решений

4.25. Подготовка проектов постановлений Администрации 
Волгодонского района и внесение изменений в от­
дельные постановления Администрации Волгодон-

по мере 
необходимости

начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект
постановлений
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№
п/п

Наименование мероприятия
Срок

исполнения Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

ского района, разработку которых осуществляет фи­
нансовый отдел

4.26. Внесение изменений в отдельные приказы финансо­
вого отдела администрации Волгодонского района

по мере
необходимости

сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

проект приказа

4.27. Рассмотрение проектов областных нормативных 
правовых актов, поступающих в финансовый отдел, 
в части бюджетных правоотношений

весь период сотрудники 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация

4.28. Подготовка материалов для регистрации документов 
стратегического назначения в ГАНС «Управление»

весь период начальник сектора 
бухгалтерского уче­
та, отчетности и кад­

ровой работы

начальник 
финансового отдела

информация

5. Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля, предусмотренного бюджетным законо 
законодательством о контрактной системе. Ревизионные проверки и контроль исполнения бюджета

дательством и 
района

5.1. Подготовка, назначение и проведение плановых и 
внеплановых контрольных мероприятий

в соответствии 
с планом проведения 
контрольных меро­

приятий

ведущий специалист, 
ревизор

начальник 
финансового отдела

Приказы о 
назначении про­
верок, програм­

ма проверок, 
информация

5.2. Оформление результатов проведенных контрольных 
мероприятий

в соответствии 
с планом проведения 
контрольных меро­

приятий

ведущий специалист, 
ревизор

начальник 
финансового отдела

акты проверок, 
информация

5.3. Подготовка и направление представлений, предписа­
ний, уведомлений о применении бюджетных мер 
принуждения

весь период ведущий специалист, 
ревизор

начальник 
финансового отдела

представления, 
предписания, 

уведомления о 
применении 

бюджетных мер 
принуждения, 

приказ о приме­
нении бюджет­
ных мер при-
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№
п/п

Наименование мероприятия Срок
исполнения

Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

нуждения
5.4. Осуществление контроля за исполнением направ­

ленных представлений, предписаний, уведомлений о 
применении бюджетных мер принуждения

весь период ведущий специалист, 
ревизор

начальник 
финансового отдела

информация

5.5. Подготовка отчета о результатах осуществления 
внутреннего муниципального финансового контроля

до 01.03.2020 
(за 2019 год)

ведущий специалист, 
ревизор

начальник 
финансового отдела

отчет

5.6. Проверка проектов решений о бюджетах сельских 
поселений, входящих в состав Волгодонского района 
на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов, 
на соответствие бюджетному законодательству и 
подготовки сводных заключений главам Админи­
страций сельских поселений

октябрь-ноябрь начальник 
финансового отдела, 

заместитель 
начальника 

финансового отдела, 
главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета,
главный специалист 

по доходам

начальник 
финансового отдела

заключения

5.7. Проверка решений о внесении изменений в решения 
о бюджетах сельских поселений, входящих в состав 
Волгодонского района на 2020 год и на плановый 
период 2021 и 2022 годов

по мере 
поступления

начальник 
финансового отдела, 
главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета,
главный специалист 

по доходам

начальник 
финансового отдела

заключения

5.8. Проверка соблюдения органами местного само­
управления предельного размера дефицита бюдже­
тов, установленного статьёй 92.1 Бюджетного кодек­
са Российской Федерации

весь период главный специалист 
по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

5.9. Проверки соблюдения нормативов формирования 
расходов на содержание органов местного само-

январь, июль, 
октябрь, декабрь

начальник 
финансового отдела,

начальник 
финансового отдела

информация
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№
п/п Наименование мероприятия Срок

исполнения
Исполнитель Контроль 

за исполнением
Форма отчета 
об исполнении

управления в соответствии с пунктом 2 статьи 136 
Бюджетного кодекса Российской Федерации и ча­
стью 2 статьи 5 Областного закона от 26.12.2016 № 
834-3C «О межбюджетных отношениях органов гос­
ударственной власти и органов местного самоуправ­
ления в Ростовской области»

главный бухгалтер, 
главный специалист 

по доходам, 
главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета
5.10. Проверка соблюдения сельскими поселениями пре­

дельного объема муниципального долга, установлен­
ного статьей 107 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации

весь период старший инспектор начальник 
финансового отдела

информация

5.11. Санкционирование оплаты денежных обязательств 
получателей средств бюджета района и главных ад­
министраторов источников финансирования дефици­
та бюджета района

весь период начальник сектора 
планирования и ис­
полнения бюджета

начальник 
финансового отдела

исполнение 
кассового плана

5.12. Осуществление полномочий по внутреннему муни­
ципальному финансовому контролю в сфере бюд­
жетных правоотношений и полномочий, закреплен­
ных за органами внутреннего муниципального фи­
нансового контроля Федеральным законом от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения госу­
дарственных и муниципальных нужд»

весь период ведущий специалист, 
ревизор,

главный специалист 
сектора планирова­
ния и исполнения 

бюджета

начальник 
финансового отдела

информация

6. Организация эффективной информационной системы финансового отдела администрации Волгодонского района,
секторов экономики и финансов сельских поселений Волгодонского района

6.1. Обеспечение бесперебойной работы систем, исполь­
зуемых в финансовом отделе

весь период ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота

начальник 
финансового отдела

информация
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№
п/п

Наименование мероприятия
Срок

исполнения Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

6.2. Обновление программных продуктов, используемых 
в финансовом отделе

по мере
необходимости

ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота

начальник 
финансового отдела

информация

6.3. Методическая помощь сельским поселениям по ис­
пользованию программных продуктов для ведения 
бюджетного процесса

по мере
необходимости

ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота

начальник 
финансового отдела

информация

6.4. Информационное наполнение сайта финансового от­
дела материалами, предоставленными сотрудниками 
финансового отдела

по мере
необходимости

ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота

начальник 
финансового отдела

информация

6.5. Ведение и корректировка классификаторов и спра­
вочников программных продуктов, организация 
предоставления справочников кодов бюджетной 
классификации в установленном порядке в террито­
риальный орган Федерального казначейства по Ро­
стовской области

по мере
необходимости

заместитель 
начальника 

финансового отдела, 
главный специалист 

по доходам

начальник 
финансового отдела

информация

6.6. Мониторинг работы оборудования и программного 
обеспечения

по мере
необходимости

ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота

начальник 
финансового отдела

информация

6.7. Организация ремонтов выходящих из строя оргтех­
ники финансового отдела

по мере
необходимости

ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота

начальник 
финансового отдела

информация

6.8. Настройка прав доступа пользователей (сотрудников 
отдела) по программным продуктам

по мере
необходимости

ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота

начальник 
финансового отдела

информация
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№
п/п

Наименование мероприятия
Срок

исполнения Исполнитель Контроль 
за исполнением

Форма отчета 
об исполнении

6.9. Учет и регистрация входящей и исходящей корре­
спонденции

по мере 
поступлений

ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота, 
старший инспектор

начальник 
финансового отдела

журнал
регистрации

6.10. Настройка автоматического резервного копирования 
важной информации пользователей отдела и про­
граммных ресурсов

ежедневно ведущий специалист 
информатизации и 
электронного доку­

ментооборота

начальник 
финансового отдела

информация о 
данных, подле­
жащих резерв­
ному копирова­

нию
6.11. Консультации пользователей «АЦК-Финансы» и 

« АЦК-Планирование »
весь период сотрудники 

финансового отдела
начальник 

финансового отдела
информация

7 . 0 рганизационные мероприятия
7.1. Организация и проведение публичных слушаний по 

проектам решений Собрания депутатов Волгодон­
ского района «Об утверждении отчета об исполнении 
бюджета Волгодонского района за 2019 год» и «О 
бюджете Волгодонского района 2021 год и плановый 
период 2022 и 2023 годов»

в установленные 
сроки

начальник 
финансового отдела, 
главный бухгалтер

начальник 
финансового отдела

информация

7.2. Формирование и сбор аналитических материалов и 
информации по вопросам, входящим в компетенцию 
финансового отдела администрации Волгодонского 
района

по мере
необходимости

главный бухгалтер начальник 
финансового отдела

информация

7.3. Подготовка ежемесячной информации об исполне­
нии бюджета района и консолидированного бюджета 
района

весь период все сотрудники 
финансового одела

начальник 
финансового отдела

информация

7.4. Сверка исходных данных по поступлениям и выбы­
тиям, используемых для составления отчетности

весь период все сотрудники 
финансового одела

начальник 
финансового отдела

информация
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№
п/п

Наименование мероприятия Срок
исполнения Исполнитель Контроль 

за исполнением
Форма отчета 
об исполнении

7.5. Контроль за целевым использованием средств бюд­
жета Волгодонского района, главным распорядите­
лем которых является финансовый отдел админи­
страции Волгодонского района

весь период главный бухгалтер начальник 
финансового отдела

информация

7.6. Заседание общественного совета при финансовом 
отделе

по мере
необходимости

начальник 
финансового отдела

начальник 
финансового отдела

информация
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